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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE; X | SERVICIO:
Constancia de Numero Oficial que otorga la Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano
DF‘;CRIPCi(')N | Codigo de 1a Cédula CTyS/DDUyM/O3 i

Documento por medlo del cual la Direccion de Desarrollo Urbanoy Metropolltano asigna exclusivamente un numero
al predio que tenga frente a la via publica, para su mejor identificacion, el cual debera colocarse en la parte visible

de la entrada del mismo y ser claramente legible a una distancia minima de 20 metros

Articulo 115 Fraccion V inciso d) de la Construccion de los Estados Unidos Mexicanos
Articulos 122,123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano

FUNDAMENTO LEGAL: _ e A )
: Articulos 143, Fraccion |l y 144 Fraccién X inciso a) y b) del Cédigo Financiero del Estado de
Mexico y Municipios Vigente
S o fg;GLENCEA |1 afo, después
_(z;g;g;%%mog - |Constancia de nimero Oficial ‘pocumento | del afio hay que
: = 7 .' : A OBTENER: |renovar
,'_,SERE_ALE_ZA_ EN LINEA?: [SI|NO |DIRECCION WEB | N/A

’t‘A';os EN LOS QGE EL TRA\{]TE DEBE it
REALIZARSE: :

A los interesados en obtener Asignacion de Nimero Oficial de predios en el
Territorio Municipal

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
[ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION
Y OBJETIVO DE LA MISMA L

Si esta sujeto a verificacion. Para verificar la veracidad de lo solicitado

o g'gquisifos_: i

| ORIGINAL
- anotar la palabra |

CHSToNO S

con nimero la

& scopipd e

COPIAS anciar |

cantidad de |

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FISICAS

1.

Formato Unico de solicitud firmada
por el propietario y/o representante
legal y/o perito (D:R.O) (La Solicitud
de Tramite se le entrega en
ventanilla)

Documento que acredita la posesion
de la propiedad (escritura inscrita en
el Registro Publico de la Propiedad o
IFREM o Carta de Arrendamiento
Notariado o Traslado de Dominio)

Identificacion Oficial del Propietario o
Acta Constitutiva (inscrita en el
IFREM)

Recibo de Pago de Impuesto Predial
(Vigente y Legible)

Si el tramite no res realizado por el
Propietario, debera presentar carta
poder en original con copias de
identificacion oficial del poderdante,
apoderado y dos testigos o en su
caso Poder Notarial

Sl

No

No

No

si

Articulo 31, fraccion IV de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 115, fraccion |l de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 18.21 y 18:35 del Libro Décimo
Octavo del
Estado de México vigente

Codigo Administrativo del
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.

Formato Unico de solicitud firmada
por el propietario y/o representante
legal y/o perito (D:R.O)(La Solicitud
de Tramite se le entrega en
ventanilla)

Documento gue acredita la posesion
de la propiedad (escritura inscrita en
el Registro Publico de la Propiedad o
IFREM o Carta de Arrendamiento
Notariado o Traslado de Dominio)

Identificaciéon Oficial del Propietario o
Acta Constitutiva (inscrita en el
IFREM)

Recibo de Pago de Impuesto Predial
(Vigente y Legible)

Si el tramite no res realizado por el
Propietario, debera presentar carta
poder en original con copias de
identificacion oficial del poderdante,
apoderado y dos testigos o en su
caso Poder Notarial

Sl

No

No

No

si

Articulo 31, fraccion IV de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 115, fraccién 1l de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 18.21 y 18:35 del Libro Decimo
Octavo del Cddigo Administrativo del
Estado de México vigente

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Formato Unico de solicitud
firmada por el propietario y/o
representante legal y/o perito
(D:R.0) (La Solicitud de Tramite
se le entrega en ventanilla)

2. Documento que acredita la
posesion de la propiedad
(escritura inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad o IFREM
o Carta de Arrendamiento
Notariado o Traslado de Dominio)

3. ldentificacién Oficial del
Propietario o Acta Constitutiva
(inscrita en el IFREM)

4. Recibo de Pago de Impuesto
Predial (Vigente y Legible)

5. Siel tramite no res realizado por
el Propietario, debera presentar
carta poder en original con copias
de identificacion oficial del
poderdante, apoderado y dos
testigos o en su caso Poder
Notarial

Sl

No

No
No

si

Articulo 31, fraccion IV de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 115, fraccion |l de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 18.21 y 18:35 del Libro Décimo
Octavo del Codigo Administrativo del
Estado de México vigente

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CilUDADANO.

| Alineamiento

1.- Acudir a las oficinas de Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mareo Atenco
2.-Solicitar en ventanilla los requisitos que se necesitan para obtener la Constancia de

3.- Ingresar los documentos en la ventanilla de la Direccion de Desarrollo Urbano vy
| Metropolitano de San Mareo Atenco
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4.- Una vez revisada su documentacion se debe llenar el formato de solicitud al tramite a
realizar, (Que se otorga en ventanilla).

5.- Una vez llenado el formato se da ingreso y se le otorga un nimero de folio.

6.- En ventanilla se le informa que su tramite estara en 8 dias habiles a partir de la recepcion
de los documentos siempre y cuando se cumpla con los requisitos y normatividad aplicable.

7.- Posteriormente en ventanilla se le agenda cita de verificacion de acuerdo a la agenda de la
Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano, se le informa que el dia de su verificacion
tiene que traer en que transportar a los verificadores del area al predio indicado a si mismo
regresarlos al area

8.-Posterior mente después de los 8 dias tiene que acudir nuevamente a la Direccion de
Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mateo Atenco, a recoger su orden de pago con la
cual tiene que acudir a las cajas de cobro de la Tesoreria Municipal de San Mateo Atenco a
realizar su pago correspondiente.

9.- Una vez realizado el pago correspondiente tiene que regresar a ventanilla de la oficina de
| Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mateo Atenco. Con una copia del pago realizado
para que se pueda otorgar su tramite solicitado.

PLAZO MAXIMO DE

8 dias habiles a partir de la recepcidn de los documentos

RESPUESTA
SO0 , Fundamento Juridico: Articulos 143 Fraccion Il y 144 Fraccion X
: ~ 1%307.00 incisos a) y b) del Cadigo Financiero del Estado de México y
_ &2y ' Municipios vigentes
FURMALE A EFECTIVO | SI| TARETADECREDITO| SI| TARETADEDEBITO| SI| EN ”NEA(POR;Q&%E) NO
DONDE PODRA PAGARSE: | Caja de cobro de la Tesoreria Municipal de San Mateo Atenco

{OTRAS ALTERNATIVAS:

N/A

CRITERIOSDE
RESOLUCION DEL
TRAMITE -

Cumplir con todos los requisitos del tramite
Realizar el pago correspondiente

 APLICACION DE LA
 AFIRMATIVA FICTA

De acuerdo con el Articulo 135, del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de

México, No es procedente la aplicacion de esta figura.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

| UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano

Direccion de Desarrollo Urbano y
Metropolitano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Luis Miguel Ortega Flores
DOMIC_;_L_{O: CALLE: Miguel Hidalgo NO. INT. Y EXT.: 113
COLONIA: | Barrio San Nicolas MUNICIPIO: | San Mateo Atenco
CP: 152104 KIDERS?;SNTQMSDE 09:00 a 17:00 horas, de Lunes a Viernes
1ADA: TELEFONOS: EXTS.: . FAX:  CORREO ELECTRONICO:
N/A 7 2876901100 .N/A N/A ' desarrolIourbano@éanmateoaté'
nco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A
NQMB_RE_DEL T{IULAI:{ DE LA OFICINA: N/A
Donﬁc:m: T CaLLE: N/A ‘ NO. INT. Y EXT.: N/A
couﬁmA: N/A MUNICIPIO: | N/A




GOBIERND MUNICIPAL

vy ;r’ ﬁiﬁ;&% » ,;,E)?E ”5 . gﬁ?ﬁoz\:’iﬁﬁﬁﬁ ATENCO
CP: | N/A Eggﬁag]aggnmspz_ pe :,_;_ N/A
bRl eeronos R T GoRReD ECReTRORIGR R
N/A | N/A N/A N/A N/A
FORMATOS) N/A
_'DESC‘ARGABLES G
INFORMACION ADICIONAL
EPREGUNTA FRECUE"TE TEL | ; Cudnto tarda el tramite?
RESPUESTA: 8 dias habiles
PR&GW\ITA ﬂ?ECUEN 2: ¢, Qué costo tiene el tramite?
RESPUESTA: 00
Tl ¢ Qué significa asignacion?
RESPUESTA: Si el predio cuenta con numero oficial, se otorga o determina el nimero de acuerdo a la
ubicacién del inmueble sea par o impar

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A -

ELABORO: ZA?:ION

\FECHA DE’_‘%%J
gANC /

. —
ENRIQUE EZEQUIEL VALENCIA | LUIS MIGUEL ORTEGA FLORES
PORCAYO DIRECTOR DE DESARROLLO
'ENLACE DE MEJORA URBANO Y METROPOLITANO
REGULATORIA




